CUC HANG HAI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG HANG HAI II Poc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 0 /TB-CDHHII Thénh phé Ho Chi Minh, ngay 08 thdng 01 ndm 2024
THONG BAO

Veé viéc tuyén dung vién chire nim 2023 ciia Truong Cao dang Hang hai 11

Thuc hién Quyet dinh s 2219/Qb-CHHVN ngay 29/12/2023 cia Cuyc
Hang hai Viét Nam vé viéc phé duyét Ké hoach tuyen dung vién chtc, Truong
Cao dang Hang hai II théng béo ké hoach tuyén dung vién chtrc nhu sau:

1. S6 lugng vién chire cin tuyen:
1.1. S6 lwong:

- Giang vién (Khoa Diéu khién tau bién - Hang II): 02 ngusi (01 Giang
vién GDNN ly thuyét; 01 Giang vién GDNN thuc hanh);

- Giang vién (Khoa Khai thac may tau thuy - Hang III): 03 nguoi (01 Giang
vién GDNN ly thuyét nghé Khai thac may tau thuy; 01 Giang vién GDNN ly
thuyét nghé Dién; 01 Giadng vién GDNN thuc hanh nghé Khai thac may tau
thuy);

- Giang vién (Khoa Co khi - Hang III): 03 nguoi (02 Giang vién GDNN ly
thuyét nghé Cong nghé 6 t6; 01 Giang vién GDNN thuc hanh nghé Cong nghé 6
t0);

- Giang vién (Khoa Kinh té - Hang III): 02 nguot (01 Giang vién GDNN ly
thuyét nghé K¢é toan doanh nghiép; 01 Giang vién GDNN ly thuyét nghé Quan
tri kinh doanh van tai bién va Logistics);

- Giang vién (Trung tdm PTNLHH & XKLD-Hang III): 01 nguoi (01
Giang viéen GDNN ly thuyét nghé Khai thac may tau thuy);

- Chuyén vién vé khoa hoc va cong nghé (Hang III): 01 ngudi;

- Chuyén vién quan ly cong nghé thong tin (Hang II1): 01 nguoi;
- Van thu vién trung cdp: 01 ngudi;

- Ké toan vién: 01 nguoi;

- Chuyén vién ké hoach dau tu: 01 ngudi;

- Cong tac dao tao thuong xuyén (Hang I1I): 01 nguoi;

- Quan ly cht luong gido duc (Hang I1I): 01 ngudi;

- Nhan vién thiét bi, thi nghiém (Hang IV): 02 ngudi;

- Tu van huéng nghiép (Hang III): 01 ngui.

1.2 Vi tri viéc lam va diéu kién tiéu chuan:




(M6 ta vi tri viéc lam va yéu cau vé diéu kién chuyén mon nghiép vu cac vi
tri du tuyén tai Phu luc 01 kém theo).

2. Piéu kién ding ky du tuyén

a) Nguoi dang ky du tuyén phai c6 du tiéu chuan vé pham chat, nang luc
theo yéu cau cta vi tri viéc lam, ¢6 du céc diéu kién sau day:

-Cé quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tudi doi tir 18 tudi tro 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyeén;

- Co ly lich 1o rang;

- Cé van béng, ching chi dao tao phu hop véi vi tri viée lam can tuyén;

- Pu stic khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

- Dap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi xé4c
dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cua phap luat.

b) Nhing ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén:

- Mt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Dang bl truy ctru trach nhiém hinh su; dang tranh chép ban an, quyét dinh
vé hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co
so chira bénh, co so gido duc, truong gido dudng.

3. Phiéu ding ky du tuyén

Phiéu dang ky du tuyén vién chtrc (theo mau tai Phu luc 02 kém theo
Thong bao) phai dam bao:

- Ghi ddy du céc théng tin theo mau, khéng duoc dé tréng bat ky thong tin
nao.

- Théng tin vé nganh dao tao ghi ding nhu vin b%mg da duoc cap, chuyén
nganh dao tao ghi theo dung chuyén nganh trén bang diém.

-,Anh 4 x 6 dan tai Phiéu dang ky du tuyén chup trong thoi han 03 thang
tinh dén thoi diém ndp ho so.

- Qiri keém theo 02 phong bi c6 dan tem, ghi 10 ﬁia chi, s6 dién thoai nguoi
nhén (dé bao tin cho nguoi dang ky du tuyén) va 02 Anh 4 x 6.

Luuy: M01 thi sinh chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi tri, hoan toan chiu
trach nhiém vé Phiéu ding ky du tuyén. Truong hop thi sinh nop hé so vao tir 02
vi trf tr¢ [€n, khai khong ding su thét thi s€ bi loai khoi danh sach du thi hoac bi
hay bo két qua thi tuyén.

4. Thoi han, dia diém nhin Phiéu ding ky du tuyén

a) Thoi gian tiép nhan: 30 ngay, bit dau tir ngay 08/0 1/2024 dén hét ngay
07/02/2024 (trong gio hanh chinh‘ve‘lo cac ngay tu thr 2 dén thtr 6 hang tuan:
buoi sang tir 07h30 dén 11h30; chiéu tir 13h00 dén 17h00).



b) Dia diém: Phong T6 chitc - Hanh chinh, Truong Cao déng Hang hai II,
dia chi 232 Nguyén Vin Huong, phuong Thao Dién, thanh ph6 Thu Puec, thanh
phé H6 Chi Minh. Moi chi tiét xin lién hé qua s6 dién thoai: 0972923007.

5. Hinh thic, ngi dung va thoi gian to chirc xét tuyén (Theo khoan 3,
biéu 11 Quyét dinh s6 431/QD-CHHVN ngay 30/3/2023 cia Cuc Hang hai Viét
Nam)

5.1. Vong 1: Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

5.2. Vong 2: T6 chirc phong van Kiém tra kién thuc, k¥ ning hoat dong
nghé nghiép nguoi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam, k§ nang sur dung
ngoai ng tiéng Anh theo quy dinh ctia vi tri viéc 1am theo thang diém 100.

5.3. Thoi gian, dia diém du kién td chirc xét tuyen:
a) Thoi gian t chirc xét tuyén vong 2: Du kién té chirc ngay 28/02/2024.

b) Pia diém: Truong Cao dang Hang hai II, dia chi 232 Nguyén Vin
Huong, phuong Thao Dién, thanh pho Thu e, thanh phd Ho Chi Minh.

6. Uu tién trong xét tuyén vién chic (Theo Diéu 6 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

6.1. Bdi tuong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vi trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugce cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dén toc thiéu s, si quan quin doi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép ddo tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quan su cdp xi nganh quén su co s& dugce phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung
Luc luong vii trang, con Anh hiing Lao dong: Dugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vy tham gia cong an nhén
dan, doi vién thanh nién xung phong: Dugc cdng 2,5 diém vao két qua diém thi
mon Kién thuc chung va nghié€p vu chuyén nganh tai vong 2.

6.2. Truong hop ngudi du xét tuyén thudc nhiéu dién uu tién theo quy dinh
néu trén thi chi duoc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi mén kién
thirc chung va nghi€p vu chuyén nganh tai vong 2.

7. Xdc dinh ngudi trang t}lyén trong ky xét tuyén vién chire (Theo
khoan 6, Piéu 11 Quyét dinh s6 431/0D-CHHVN ngay 30/3/2023 cua Cuc
Hang hai Viét Nam)




a) Nguoi trang tuyén trong ky tuyén dung vién chirc phai c¢é du cac diéu
kién sau:

- C6 két qua diém thi mén Kién thirc chung va nghiép vu chuyén nganh
tai vong 2 dat két qua phong van tir 50 diém tro 1én;

- C6 diém thi mén kién thirc chung va nghiép vu chuyén nganh cong véi
diém uu tién quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (néu cd) cao
hon 14y theo thtr tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung
dbi véi timg vi trf viée lam.

b) Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 két qua diém phong vén cong véi
diém wu tién (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cling can tuyén dung thi nguoi
c6 két qua diém phong véan cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khong xac
dinh duoc thi ngudi dimg dau don vi quyét dinh nguoi trung tuyén'

¢) Truong hop nguoi du xét tuyén vién chure thudc nhleu dién uu tién thi

chi duge cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém phong van mon kién thirc
chung va k¥ nang nghi¢p vu chuyén nganh tai vong 2;

d) Nguoi khong tring tuyén tr ong ky xét tuyén vién chirc khong duoge bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

8. Hoan thién hé so duw tuyén (Theo Piéu 13 OQuyét dinh sé 431/0D-
CHHVN ngay 30/3/2023 cua Cuc Hang hai Viét Nam)

8.1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng bao két qua trung
tuyén, nguoi trung tuyén phai den don vi co tham quyén tuyén dung dé hoan
thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
ching nhéan doi tuong uu tién (néu co);

Truong hop nguoi trung tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén mon da chuén
dau ra vé ngoai ‘ngi, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng voi yéu cau clia vi tri
viéc lam du tuyén thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

¢) Gidy chimg nhén stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cip cham nhat
la 30 ngay trudc ngay dén hoan thién ho so.

8.2. Trudng hop ngudi trung tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phét hién st dung van bang, chtng chi, chimg nhén khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi ding dau don vi ra quyet dinh huy két
qua tring tuyen

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chimg nhén khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén
dung théng bao cong khai trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin dién



tir ctia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

9. Lé phi tuyén dung: Can ctt vao Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B¢ truéng Bo Tai chinh quy dinh vé muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chic,
vién chuce thi mue thu phi tuyén dung phu thuéc vao so lugng nguoi du didu
kién nop ho so xét tuyén. Trudng Cao dang Hang hai II s& théng bao murc thu 1&
phi tuyén dung sau khi ph€ duyét danh séach thi sinh du diéu kién du Xeét tuyén.
Céc thi sinh xem théng bdo va ndp 18 phi tuyén dung tai dia diém t6 chuc xét
tuyén vong 2.

Thong béo tuyén dung duoc thong bao cong khai trén bao Nguoi lao dong,
Trang thong tin dién tir cia Truong Cao dang Hang hai II va niém yét tai tru so
cua don vi.

Truong Cao didng Hang hai 11 thong bdo dé cac ca nhan biét, dang ky du

tuven iy %]/

Noi nhin: ANG IEU TRUONG
- Trang thong tin dién tir; )
- Bao NLD;

- Luu: VT. TCHC(Trang 02b)-

\ ‘!_‘Ng{/yén Phuéc Quy Phong
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S6 luwgng vién

5 o' - So
Vi tri Ma so ik ,O chirc can tuyen .
fm ... | luogng PR SRS e - Ghi
viéc lam I g o om e e wa vi tri ko Trone d6 | Y€u cau vé trinh do dao
A Mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam e vl tri . g cha
TT can : viec 2 Tong | C} tao
2 5 tuyén z MY cai
tuyén lam 0 én
dyng vién v
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Téng sb 21 21 18 | 03
- Giang day ly thuyét trinh do cao ding, trinh do - Co bang 6t nghi¢p dai
¢ B A " 2 hoc tré 1én chuyén nganh
rung cap; giang day trinh dd so cap; A gl A
8 2 % ; \ g ot phu hop véi nganh, nghé
- Gido duc pham chat dao dirc nghé nghiép va tac giang day
phong cong nghiép cho ngudi hoc thong qua qua - Bio dam cac yéu cau,
trinh giang day; , , didu kién ddi véi chuc
- Banh gia két qua hoc tap, két qua thi tot nghiép danh Giang vién GDNN
viléa:g cua nguoi hoc; LI V.09.0 o | v thuyét hang I1I theo quy
1 GDNN | Hoan thién céc biéu méau, s6 sach quan ly 16p hoc 2 07’ 09 09 09 o | dinh.
ly thuyét dugc bo tr1’~, phén c.(“)ng giang day theo‘quy dinh; ' - C6 chimg chi bdi dudng
- Hudéng dan nguoi hoc lam chuyén dé, khoéa luan theo tiéu chuin chitc danh
tt nghiép (néu c6); luyén thi cho ngudi hoc tham nghé nghiép giang vién
gia ky thi tay nghé cac cap; gido duc nghé nghiép ly
- Bién soan gido trinh, tai liéu gidng day; gop y thuyét hang I11.
kién xay dung chuong trinh, ndi dung mo-dun, - C6 k¥ ning st dung cong
mon hoc duge phan cong giang day; nghé thong tin co ban.




-Tham gia thiét ké, xdy dung phong hoc chuyén
mon; thiét ké, cai tién, tu lam do dung, trang thiét
bi gido duc nghé nghiép:

- Hoc tap, boi dudng chudn hoa, bdi dudng nang
cao; thuc tdp tai doanh nghi¢p hodc co quan
chuyén mon; du gio, trao dbi kinh nghiém gidng
day;

- Tham gia boi dudng cho gido vién, giang vién
theo yéu cu phat trién chuyén mon, nghiép vu cua
bd mon, khoa, co s& gido duc nghé nghiép;
-Nghién ctru khoa hoc; huéng dan nguoi hoc tham
gia nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vu;

- Tham gia cong tac quan ly, cong tac Dang, doan
thé va cac cong tac xa hoi khac.

- Co k¥ nang str dung dugc
tiéng Anh twong duong
bac 2 khung nang luc
ngoai nglr Viét Nam.

Giang
vién
GDNN
thuc
hanh

- Giang day thuc hanh trinh d6 cao dang, trinh do
trung cép; giang day trinh do so cép;

- Gido duc pham chét dao dirc nghé nghiép va tac
phong cdng nghiép cho ngudi hoc thong qua qua
trinh gidng day;

- Danh gia két qua hoc tap, két qua thi tét nghiép
cua nguoi hoc;

- Hoan thién cac biéu mau, sd sach quan ly 16p hoc
duoc bd tri, phan cong giang day theo quy dinh;

- Huéng dan nguoi hoe lam chuyén dé, khoa luan
tot nghiép (néu co); luyén thi cho nguoi hoc tham
gia ky thi tay nghé cac cp;

V.09.0
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03
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C6 bang tot nghiép cao dang
nghé chuyén nganh
pht hgp véi nganh, nghé
giang day hodc cé chung chi
k§ nang nghé phu hop dé day
thuc hanh trinh do cao dflng
theo quy dinh.

- Bao dam cac yéu cau, diéu
kien déi v6i chic danh
Giang vien GDNN thuc
hanh hang 3 theo quy dinh.
- C6 ching chi bdi dudng
theo tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép gidng vién
gido duc nghé nghiép thuc
hanh (hang J1%3
- C6 k¥ ndng su dung cong




- Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gép y
kién xdy dung chuong trinh, néi dung mo-dun,
mon hoc dugce phan cong giang day;

- Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén
mon; thiét ké, cai tién, tu lam do dung, trang thiét
bi gido duc nghé nghiép;

- Hoc tap, bdi dudng chuin hoa, bdi dudng nang
cao; thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan
chuyén mén; dy gid, trao ddi kinh nghiém giang
day;

- Tham gia boi dudng cho gido vién, giang vién
theo yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép vu ciia
bd mon, khoa, co sé gido duc nghé nghiép;

- Ung dung cic tién bo khoa hoc ky thuét hodc
sang kién, cai tién ky thuat vao giang day va thuc
tién nghé nghiép; hudng dan thuc tap, thuc tap két
hop véi lao dong san xuat;

- Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vu;

- Tham gia cong tac quan ly, cong tac Dang, doan
thé va cac cong tac xa hoi khac.

nghé¢ thong tin co ban.
- C6 k¥ nang st dung duogc
tiéng Anh tuong dwong bac
2 khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam.

Chuyén
vién vé
khoa hoc
cong
nghé

- Hang nam x4y dung ké hoach vé nghién ctru
khoa hoc. Thu ky hoi déng khoa hoc.

- Phu trach viéc in 4n, giao va nhan tai li¢u cong
van cua Phong va ctia Nha truong, giup Trudng
phong vé cong tac Khoa hoc cong nghé.

01.003

01

01

01

(e

- Tét nghiép dai hoc trd
Ién mat trong cac nganh,
chuyén nganh Hang hai,
Luat, Kinh té, Ky thuat &
Cong nghé, Ngoai ngir
(Tiéng anh)....

- Bao dam cac yéu cau,
diéu kién, tiéu chudn déi
voi vién chic Hang III
theo quy dinh.




- C6 k¥ ndng str dung cong
nghé thong tin co ban.

- C6 k¥ nang str dung dugc
ngoai ngit (Tiéng anh)
tuong duong bac 3
khung nang luc ngoai ngir
(Tiéng anh) Viét Nam.

- Kiém tra, bao tri va stra chira hé théng mang dam
bao hé théng mang dit li¢u hoat dong on dinh,
khong gay khoé khan cho cac don vi trong truong
trong viéc khai thac thong tin.

- Huéng dan van hanh khai thac hé théng mang dé
cac don vi nim bét va khai thac hi€u qua h¢ théng.
- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién
cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém

- C6 bang tdt nghiép dai
hoc tr¢ 1én mot trong céac
nganh, chuyén nganh:
cong nghé thong tin, dién
ttr vién thong.

- Pam bao cac yéu cau,

Quanly | vy dugc phéan cong. Vv e T oo e .o
cong ‘. e . e ., : dicu kién, tiéu chuan cua
= - Phoi hop vai cac don vi lién quan thuc thi chinh | 11.06. 01 01 01 " "
ngh¢ g T 5 " n ngach chuyén vién theo
hono {; sach lién quan dén linh vuc nhiém vu dugc phan 14 s
thong tin | ™ quy dinh.
cong. g , .
T . 5 | lia dén Tinh vu - Co k¥ nang st d’ung duoc
- Tham l_lA cac cudc hop 1en'quan f:n inh vuc ngoai nglt (Tiéng anh)
chuyén mon ¢ trong va ngoai don vi theo phan tuong duong béc 2 khung
cong. nang luc ngoai ngitt (Tiéng
- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam, anh) Viét Nam trd 1én.
quy, thang, tudn cta ca nhan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan
cong.
Vin thy | Tham gia nghién ctru, dé xuét xay dung va to - Co bang 0t nghiép trung
vién chtrc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach, van e lén TOQLITANE, Gie
h bi an v v& cone tic van thu theo tha A 01 01 00 nganh, chuyén nganh: Vin
rung an quz.m y v€ cOng tac van thu theo tham quyéen gl ~ Loe i ey W lige:
cap dugc giao.

Luu trlt hoc va quan tri vian




- Tham gia van hanh hé théng quan ly tai liéu
dién tu ctia co quan, to chire; truc tiép thuc thi
nhiém vu cda van thu co quan theo quy dinh.

- Thuc hién quan ly luu gitr hd so, tai liéu theo
quy dinh ctia cong tac van thu; to chiic viée
thdng ké luu trit cac tai lidu s& liéu theo yéu cau
cua nghiép vu cong tac van thu.

- Quan ly, sir dung cac con ddu cua co quan dung
quy dinh.

- Sao y ban chinh, sao luc, photo van ban, tai liu
phuc vu cong tac cua lanh dao va céc bd phan
chuyén mon nghiép vu, Dai dién thudc don vi.

- Tham muu cong tac bao v€ bi mat Nha nuéec.

- Nhap thong tin trén phan mém/sd va photo,
phéat hanh vén ban di.

- Scan va luu file vin ban di trén phin mém quéan
ly van ban.

- Gl vén ban di.

- Nhén vén ban va nhap céc thong tin van ban
dén trinh Hiéu trudng but phé xu ly; scan vin
ban dén vao phan mém/sd quan ly van ban,
chuyén theo y kién xur ly cia Hiéu trudng.

- Theo d&i, dén ddc bao cdo tinh hinh xir ly vin
ban.

phong (Trudng hop co bang
tdt nghiép trung cap tro 1én
cdc nganh, chuyén nganh
khéc phai c¢6 ching chi bdi
dudng nghiép vu vén thu do
co s& dao tao cé thim quyén
cép).

- Bao dam cic yéu cau,
didu kién, tiéu chuan déi
vol can su theo quy dinh.
- C6 k¥ nang st dung cong
nghé thong tin co ban.
- C6 k¥ nang s dung duogc
ngoai ngit (Tiéng anh) tuong
duong bac 2 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam trd [én.

Ké toan
vién

- Tham gia gop y xay dung cac van ban quy pham
phép lut vé linh vuc cong tac thudc chic ning
tham muu cia Phong KHTC.

- Xay dung ké hoach tai chinh dai han va hang nam
cua Truong.

06.031

01

01

01

)

- Co bang tdt nghiép dai
hoc tr¢ 1én mot trong cac
nganh: tai chinh; ké toan;
kiém toan.

- Bao dam cac yéu céu,




- To chire quan ly, kiém tra giam sat viée str dung
tai sdn dugc nha nude giao, kinh phi do nha nudc
cz"ip; thuc hién ché do hach toan ké toan, bao cdo
tai chinh, ghi chép so sach ké toan theo quy dinh.
- T chire thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé
thu, chi tai chinh va cac nghia vu thanh toan cong
no; truc tiép to chire thu, ndp hoc phi, 1¢ phi.

- Tham muu thuc hién viée tinh, chi tra tién luong,
bao hiém xa hoi, bao hiém y té, ngoai giv va cac
khoan thanh toan khac cho CBVC nguoi lao dong
cua co quan theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién viéc lap du toan dé dam bao cho cac
hoat dong quan ly ctia co quan theo quy dinh phéap
luat hién hanh va theo huéng dan cia Cuc Hang
hai Viét Nam.

- Thure hién theo quy dinh v& du toan thu, chi, nop
ngan sach Nha nudc, thanh toan céc ché do, chinh
sach khac vé tai chinh trong ndi bd co quan.

- Phéi hop véi cac Phong, khoa, trung tim thuc
hién ché do kiém ke, giam sat mua sdm, thanh ly
tai san cta co quan theo quy dinh hién hanh; phéi
hgp thuce hién cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; theo doi, don dbc, kiém tra viée td churc
thuce hién cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi-ctia co quan

diéu kién, tiéu chuan ddi
v6i ngach ké toan vién
theo quy dinh.

- C6 k¥ ndng st dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

- C6 k¥ nang stir dung duoc
ngoai ngit (Tiéng anh)
tuong duong bac 2 khung
ning luc ngoai ngir (Tiéng
anh) Viét Nam trd 1€n.

Chuyén
vién vé
Ké

Thuc hién vé cong tac giam sat k§ thudt trong xay
dung theo thiét ké; 1ap ké hoach gia cb, sira chira
vin phong, 16p hoc, hdi truong, ky tuc xa HSSV,
h¢ thong cdp, thoat nude trong nha trudong; Lap ké
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- C6 bang tdt nghiép Dai
hoc tr¢ Ién mdt trong cac

nganh, chuyén nganh:




hoach
dau tu

hoach hoat dong cua truong theo tung nam, tung
giai doan; theo ddi tinh hinh thuc hién ké hoach,
tdng hop, thong ké trong toan trudng, 1ap bio cio
thuc hién hang nam.

Lap ké hO,{ICh va thuc hién cac du an cua truong
da dugc cap trén phé duyét; Theo doi va bao cdo
kip thoi tién do va két qua thuc hién du an.

hang hai, xay dung, co khi,
dién....

- B4do dam cic yéu cau,
diéu kién, tiéu chudn doi
véi ngach chuyén vién
theo quy dinh.

- C6 k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

- C6 k¥ nang str dung duogc
ngoai ngit (Tiéng anh)
tuong duong bac 3 khung
ning luc ngoai ngir (Tiéng
anh) Viét Nam tr¢ 1€n.

Cong tac
dao tao
thuong
xuyén

- Kiém tra ra soat khoi lugng giang day cua gido
vién toan truong, thinh gidng;

- Phéi hop céc khoa, ra soat didu chinh chuong
trinh dao tao, cong tac bién soan giao trinh;

- Lap ké hoach t chirc thi tot nghiép, két thic
khoa hoc;

- Lap ké hoach du trtt phoi, mua sb lwong phdi vin
bing ching chi va cdp cho nhéan vién in 4n cép
phat Van bang, ching chi (VBCC);

-Lap tién dd hoc tap cua toan truong cac khoa vao
dau nam hoc. Phéi hop kiém tra tién do hoc lai va
td chirc 16p hoc riéng;

- Giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day, hoc
tap tung khod hoc, nam hoc, hoc ky; Giam sat qua
trinh giang day cua giang vién, gido vién theo
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- C6 bang tot nghiép dai
hoc tré 1én mot trong cac
nganh, chuyén nganh:
hang hai; cong nghé thong
tin; dién, dién ti; co khi;
kinh té; su pham k¥ thuat;
co khi; k¥ thudt cong
nghiép.

- Bdo dam cac yéu cAu,
didu kién, tiéu chuan doi

v6i chic danh nghé
nghiép hang 3 theo quy

dinh.

- Co k¥ nang str dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

- Co k¥ nang st dung duoc
ngoai ngit (Tiéng anh)




ding muc tiéu, ndi dung chwong trinh, ké hoach
va tién dg; Quan ly két qua hoc tap cua HSSV

tuong duong béc 2 khung
nang luc ngoai ngtr (Tiéng
anh) Viét Nam.

Quan ly
chét
lugng
gido duc

- Tham gia nghién ctru, tham muu vé cong tic
quan ly chit luong gido duc, viéc thue hién chinh
sach va phap luat vé gido duc.

- Tham gia thanh tra, kiém tra viéc thuc hién muc
tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, quy ché
dao tao, quy ché thi, kiém tra cip van bing, ching
chi; thyc hién cac quy dinh v& gido trinh, bai giang
va cac di¢u kién cin thiét khac dam bao chat lugng
dao tao ctia Truong.

- Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, liép nhan, xac
minh don thu khiéu nai, t§ cdo co lién quan dén
cong tac gido duc dao tao va kién nghi véi lanh
dao Nha truong bién phap giai quyét theo quy dinh
cta Luat Khiéu nai, t6 cdo.

- Thyc hién nhiém vu phong ngtra, phat hién
nhirng hanh vi tham nhiing trong linh vuc gido duc
dao tao, kién nghi voi lanh dao Nha truong bién
phap xt ly theo quy dinh ctia phap luat vé phong
chdng tham nhiing.

- Tong hop, danh gid va bdo cdo két qua cong tac
quan ly chat lugng dao tao, dé xut, kién nghi cac
bién phép cai tién nhim nang cao chat lugng dao
tao.
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- C6 bang tot nghiép dai
hoc tr¢ 1én mot trong céc
chuyén nganh phu hgp véi
nganh, nghé dao tao cua
nha truong.

- Bao dam cac yéu cau,
diCu kién, tiéu chuan déi
vl vién chiuc Hang III
theo quy dinh.

- Co k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

- Co k¥ nang st dung
dugc ngoai ngir (Tiéng
anh) tuong duong bac 2
khung ndng luc ngoai ngir
(Tiéng anh) Viét Nam trg
1én.




- Tham gia céc 16p tap huan chuyén mén cia cap
trén va td chirc tap hudn cho giang vién Nha
truong vé cong tc quan ly chét lugng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan
cong.

10

Nhan
vién
thiét bi,
thi
nghiém

- To chirc quan ly, bao quan, st dung thiét bi; luu
gift, str dung ho so thiét bi; sira chita nhiing thiét
bi don gian;

- Lap ké hoach st dung, mua sdm, stra chita thiét
bi clia nha truong; thanh ly, tiéu huy thiét bi, hoa
chét héng, hét han st dung;

- Chuén bi céc thiét bi, hoa chit va vat liéu cin
thiét theo yéu cAu cua tirng mon hoc, bai hoc ¢o st
dung thiét bi; huéng dan st dung thiét bi cho hoc
vién trong cac bai thuc hanh, thi nghié¢m; phéi hop
voi gido vién hudng dan hoc vién thuc hanh, thi
nghi¢m; thuc hién cdng tic dam bao an toan,
phong chéng chiy nd trong qua trinh thuc hanh,
thi nghiém;

- Tham gia t6 chire, déanh gia cac cude thi khoa hoc
k¥ thuat c6 lién quan dén thi nghiém tir cp trudong
tré 1én;

- Khai thac phan mém tng dung quan ly thiét bi;
- Chu tri cac ndi dung sinh hoat chuyén dé vé thiét
bi, thi nghiém & truong;

- T4 chire 1am do dung day hoc, thiét bi don gian
v6i vt liéu dé kiém & dia phuong;

- Lap bdo cdo dinh ky, thudong xuyén vé cong tac
thiét bi, thi nghiém;

V.07.0
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- C6 bang tét nghiép cao
ding trod 1én cac chuyén
nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam nhén vién thiét bi,
thi nghi¢m.

- Bao dam cac yéu céu,
didu kién ddi véi chirc
danh vién chtc Hang 1V
theo quy dinh.

- Co k¥ nang sir dung cong
ngh¢ thong tin co ban.

- Co k¥ nang st dung dugc
tiéng Anh tuong duong
bdc 1 khung nang luc
ngoai nglr Viét Nam




- Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu hoc,
tw bdi dudng, ning cao ning luc chuyén mon
nghiép vu;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phéan
cong.

11

Tu van
hudng
nghi¢p

- Tu van va hd trg cho ngudi hoc gitp ngudi hoc
tu tin va hiéu dugc ban than thich giva mudn gi.
- Dinh hudng nghé nghiép cu thé dbi v6i nghé
hang hai.

- Tu vin gitp hoc vién hiéu vé tim quan trong ctia
viéc hoc va thi liy cc chtng chi chuyén mén phuc
vu cho hoat dong nghé nghié¢p.

Hang
[

01.00

01

01

- C6 bang tot nghiép Dai
hoc tr¢ 1én mot trong céc
chuyén nganh phu hop voi
nganh, nghé dao tao cua
nha truong.

- Bao dam céac yéu cau,
didu kién, tiéu chuan dbi
v6i chic danh nghé
nghi¢p hang 3 theo quy
dinh.

- Co k¥ nang str dung cong
ngh¢ thong tin co ban.
- C6 k¥ nang st dung dugc
ngoai ngit (Tiéng anh)
tuong duong bac 3 khung
ning e ngoai ngit (Tiéng
anh) Viét Nam trd Ién.
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